法学院本科生毕业论文答辩注意事项

　　　　　　　　　　　　　　　　　　

一、答辩资格
1.程序要求：必须经导师确认，论文可以定稿，才能准予参加答辩。在导师要求的提交论文材料之前不能获得定稿确认的，不得参加答辩。
2.实质审查：学院评审组对学生提交的论文材料进行质量审查，决定是否具有答辩资格。由导师通知学生可否参加答辩以及答辩的时间和地点。
二、答辩前需提交的材料
1.第一本资料（论文定稿）正本一份。毕业论文的装订顺序为：
封面、
诚信承诺书（师生各方均填写完整并签字）

(中文版)摘要(含关键词)

(英文版)摘要(含关键词)

目录
正文
参考文献

附录或后记（可选）

谢辞
（要求见《0-2法学院本科生毕业论文资料规范（2021年）》）
2.第一本资料（论文定稿）的副本数量根据答辩组成员的人数或者根据指导老师的要求提交3－5份。装订顺序与正本相同。论文副本供导师组评阅和答辩使用，导师可以在副本上提出修改意见。

论文副本待答辩结束后，将1本放入资料袋以备检查使用，多余的论文由导师决定是否留存。
3.第二本资料。其排列顺序为：

封面
目录(第二本资料封面及目录见《2-1法学院本科生毕业论文第二本资料封面及目录》)

任务书
开题报告
文献综述

论文提纲（大纲）

论文提纲（细纲）

外文翻译原文
外文翻译译文
中期检查表（师生各方均填写完整并签字）

论文指导记录表（8份）（每一份均经导师签字）

第一本资料的正本和第二本资料待答辩之后经导师组和学院论文审查组审查无误后再精装成两本，分别贴天蓝色和粉红色硬皮封面。正式装订前，第一本资料正本与第二本资料可采用活页式，暂用文件夹或燕尾夹左侧固定。
4.提交包含毕业论文所有电子版材料的光盘一张。光盘上注明“学号、姓名、论文题目”，并需将所有材料的电子版打包发给导师一份存档。

5.论文初稿一份、二稿一份、三稿一份（可选）。

三份稿件均不打印封面，以免与正稿发生误认。稿件的首页应当注明：初稿、二稿或三稿，学号、姓名、提交日期，初稿应保留导师修改的内容，导师应在论文上批注签字；二稿、三稿有导师修改内容的，应当保留。

6.填写基本信息至《指导教师评审表》、《评阅教师评审表》、《答辩决议书》的抬头，依照导师要求提交电子版或纸质版，若提交纸质版，需要打印两种评审表各1份，答辩决议书一式3份。
上述格式文本中的姓名、学号、论文题目等项目自行填写完整。注意：年级依据入学的年份填写；“××届”应当依据毕业的年份填写。
7.上述所有材料均用法学院毕业论文统一档案袋装好，并将论文题目、学号、姓名等填写在相应的空格处。

（论文资料袋内文件名称和份数的填写方法见法学院网页《4-1法学院本科生毕业论文资料袋填写方法》）
三、答辩安排
1、答辩组成员：答辩组成员由3－5位答辩老师和一位答辩秘书组成。

2、答辩流程：

答辩人由抽签决定答辩先后顺序。

（1）答辩人陈述（3－5分钟）。陈述的内容包括自己的写作思路、主要内容及创新点。也可介绍自己的研究方法、写作过程、主要观点、写作的收获与感悟等。
（2）答辩组老师提问（2—3个问题）

（3）答辩人记录问题后自行准备（10-15分钟）

（4）答辩人回答问题（5-10分钟）

（5）答辩人整理书面回答内容提交答辩秘书

答辩时一般按每3－5人一小组，该小组答辩人逐一陈述完毕记录问题后，第一位答辩人回答问题，然后第二位答辩人回答，直至本小组答辩人全部回答完毕。此后，第二小组开始，依次类推。
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