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一、适用范围

本毕业论文资料规范，适用于法学专业本科、法学（双学位）、法学（双专业）、法学（辅修专业）的毕业论文。

二、选题

（一）毕业论文的选题应当符合法学专业培养方案的精神。    

（二）毕业论文选题不受法学科二级学科的限制，可以围绕某一法律或法学上的问题，运用不同学科的理论和方法进行交叉或综合的研究。
  （三）选题有问题意识并且题目设计合理。
  注意：论文题目应当简短、明确、概括，字数不宜超过20个字，原则上不设副标题。
  （四）选题确定应当取得论文指导教师或导师组同意，或由论文指导老师指定选题。

三、论文的形式与篇幅

符合学术规范，正文篇幅应为1万字以上。
四、论文内容和格式要求 

论文的组成部分，依次为：封面、摘要（含中文关键词）、英文摘要(含英文关键词)、目录、正文(包括绪论和结论)、参考文献、谢辞、附录或后记。撰写和格式要求的细则见下文。

1.封面

本科生毕业设计（论文）的封面采用全校统一格式。

中文题目：三号黑体字

学生姓名、学院、专业、年级、指导教师等：四号宋体字

2.摘要、正文的格式、字体、字型及字号要求

（1）中文摘要：

论文题目（居中、小2黑体，行距30磅）

中文摘要（居中，4号黑体，行距24磅）

正文：500～800字（小4号宋体字，行距20磅，限一页）

关键词：3～5个，中间用“，”号分开，（小4号黑体，行距16磅）

（2）英文摘要：

ENGLISH TITLE（小3号Arial Black字体，行距24磅）

Abstract （4号Arial Black字体，行距24磅）

Content （与中文摘要同），（小4号Times New Roman 字体，行距16磅）

Key words: 3～5个 （小4号Arial Black字体，行距16磅）

（3）正文

大标题（常规意义上的一级标题）                  黑体小二号 

 一级节标题（常规意义上的二级标题）               黑体三号 

 二级节标题 （常规意义上的三级标题）              黑体小三号 

 三级节标题  （常规意义上的四级标题）             黑体小四号 

 正文                    宋体小四号 

表题与图题              宋体五号

附图说明                宋体小五号

 参考文献及篇眉          宋体五号 

3．段落及行间距要求

正文段落和标题一律取“固定行间距20pt”。

按照标题的不同，分别采用不同的段后间距：

标题级别                     段后间距

大标题                       30～36pt

一级节标题                   18～24pt

二级节标题                   12～15pt

三级节标题                   6～9pt

（在上述范围内调节标题的段后行距，以利于控制正文合适的换页位置）

参考文献标题的段后间距为30～36pt。参考文献正文取固定行距17pt，段前加间距3pt。注意不要在一篇参考文献段落的中间换页。

4.用纸及打印规格

论文尺寸规格为A4(210×297mm)。每一面的上方（天头）和左侧（订口）应分别留边25mm，下方（地脚）和右侧（切口）应分别留边20mm。

4.注释：注释指作者对文中某一部分内容的说明。在正文中需加注之处的右上角用数码标出，一般放在标点符号后。注释使用页下脚注，每页重新编码，脚注编号格式采用(、(等。注释内容使用宋体小五号。注释的格式参见中英文注释体例。

（六）页眉

篇眉从正文（页码显示为1）开始到谢辞，采用宋体五号字居中书写。插入页眉时字体下方会自动生成橫线。（操作方法见《文档编辑指南》）

奇数页的页眉书写：毕业论文的题目（参见本文档页眉）

偶数页的页眉书写：福州大学本科生毕业论文（参见本文档页眉）

（七）参考文献

1．参考文献具体格式

（1）专著

［序号］作者．专著名[M]．出版地：出版者，出版年：起止页．

例：[1]鲁迅．鲁迅文集（第2卷）[M]．北京：国际文化出版公司，1995：38．

例：[2]Ian Sinclair, The Vienna Convention on the Law of Treaties, Manchester: Manchester University Press,1984.

（2）期刊文章

［序号］作者．题(篇)名[J]．刊名，出版年，卷号 (期号)：起止页．

例：[3]何江穗.行动的重量:“泰坦尼克号”生与死的另一面[J].读书,2019(6):42-49．

例：[4]Bruno Simma, “Self-Contained Regimes”,Netherlands Yearbook of International Law,Vol.16,1985.

（3）会议论文

［序号］作者．篇名[C]．会议名，会址，开会年．.

例：［5］朱晓海．萧绎文学观试探[C]．复旦大学第三届中国文论国际学术研讨会，复旦大学，2011年.

（4）学位论文

［序号］作者．题(篇)名[D]．授学位地：授学位单位，授学位年．

例：[6]李兵．高等教育管理体制改革问题[D]．陕西师范大学，2004．

（5）论文集与论文集中的析出文献

［序号］作者．篇名[A]．编者．题名[C]．出版地：出版者，出版年：起止页．

例：[7]瞿秋白．现代文明的问题与社会主义[A]．罗荣渠．从西化到现代化[C]．北京：北京大学出版社，1990：121-133．

（6）报纸文章

［序号］作者．题(篇)名[N]．报纸名，出版日期(版次)．

例：[8]谢希德．创造学习的新思路[N]．人民日报，1998-12-25（10）．

（7）电子文档(联机网络) (种类很多，选一种示例)

［序号］作者．题(篇)名 [J/OL]．出处或可获得地址(网址)．发表或更新日期/引用日期．

例：[9]傅小松．中国楹联特征论略[J/OL]．http://www.xslx.com/Html/ kjwh/200501/7682.html．

（8）其他未说明的文献类型

［序号］作者．题名[Z]．出版地：出版者，出版年，起止页．

例：[10]阮元．十三经注疏[Z]．上海：上海古籍出版社，1997，1450-1471．

2．参考文献类型标识

（1）普通文献类型标识

专著         [M]

论文集       [C]

报纸文章     [N]

期刊文章     [J]

学位论文     [D]

报告         [R]

标准         [S]

专利         [P]

专著、论文集中的析出文献  [A]

其它文献     [Z]

（2）电子文献类型标识

联机网上数据库(database online)                ［DB/OL］

磁带数据库(database on magnetic tape)          ［DB/MT］

光盘图书(monograph on CD-ROM)                  ［M/CD］

磁盘软件(computer program on disk)             ［CP/DK］

网上期刊(serial online)                        ［J/OL］

网上电子公告(electronic bulletin board online) ［EB/OL］

（八）谢辞 

谢辞应以简短的文字对在论文撰写过程中曾直接给予帮助的人员表达谢意，例如对指导教师、答疑教师、同学及其他人员，以及对完成论文提供思想启发、研究材料等不同形式帮助的个人或图书馆等。

（九）附录或后记

附录是对于一些不宜放在正文中，但有参考价值的内容，可编入毕业论文附录中，例如相关法律文书、法律条文、案例、调查数据表等。若附录较多，可采用“附录一”、“附录二”、“附录三”等。

五、打印规格 

论文使用计算机进行论文编辑，尺寸规格为A4(210X297mm)。

文本左侧装订，按学院要求精装封皮。

六、毕业论文写作程序等要求 

学生在教师指导下收集资料进行文献综述、完成开题报告，完成论文。

每位学生在完成毕业论文的同时应当：翻译1万印刷字符的外文资料，或由外文资料译出3000汉字以上的有关资料或专业文献，两种方式均为英译汉。英文原文可以是复印件或打印件，内容应尽量结合课题，选择与论题相关的著作/论文/法规/判例或其他材料，可以是一份完整的资料，也可以是多份或完整或不完整文件的组合。在原文的首页，学生应当注明自己的学号、姓名、提交日期；在译文的首页，应当注明译文的名称、学生的学号、姓名、提交日期；导师应当在译文的末尾处签字。原文和译文装订在第二本资料中存档。

七、毕业论文资料的组成

毕业论文资料包括：

1.毕业论文任务书
2.毕业论文开题报告
3.文献综述

4.外文翻译原文（独立文档）

5.外文翻译译文(译成中文，独立文档)

6.论文一稿、二稿、三稿（三稿非必有）

7.毕业论文定稿文本
8.中期检查表
9.完成签字的诚信承诺书

10.论文指导记录表（共8份，每份为独立文档）

11.指导教师评审表
12.评阅教师评审表
13.答辩决议书（一式三份）

14.光盘(含上述毕业论文全部资料的电子版资料)

八、毕业论文资料的装订及归档
毕业论文资料按顺序分别装订成两本：

(一)第一本资料——毕业论文定稿文本

毕业论文定稿文本的装订顺序为：封面、诚信承诺书、（中文版）摘要（含关键词）、（英文版）摘要（含关键词）、目录、正文、参考文献、附录或后记（可选项）、谢辞。【参见“二、法学院本科生毕业论文指导文件第1组(学生用：毕业论文文本格式要求)”文档】
(二)第二本资料

封面、目录(第二本资料封面及目录见《法学院本科毕业论文第二本资料封面及目录》)、任务书、开题报告、文献综述、外文翻译原文、外文翻译译文、中期检查表、论文指导记录表（8份）。

第一本资料（论文定稿）正本和第二本资料各一份精装成册，论文定稿正本贴天蓝色硬皮封面，第二本资料贴粉红色硬皮封面。第一本资料的副本数量根据答辩组成员的人数或者根据指导老师的要求打印装订3－5份。

第一本资料（论文定稿）正本及1份副本，第二本资料，论文一稿、二稿、三稿（可选），光盘等一起放入填写好的资料袋内交指导教师查收，经审阅评定后归档。
指导教师评审表、评阅教师评审表、答辩决议书（一式三份）待成绩评定后，由指导教师统一装入毕业论文资料袋内归档，其中答辩决议书有两份上交教学办。注意：指导教师评审表、评阅教师评审表、答辩决议书抬头的填写，凡涉及“      届”之处，应当填写毕业的年限。
说明：论文所涉及文本资料格式，包括论文封面、论文第二本资料封面及目录、任务书、开题报告、文献综述要求及参考范本、指导教师评审表、评阅教师评审表、答辩决议书、论文指导记录表、中期检查表、诚信承诺书等格式文本均以最新修订和指导老师要求为准。相关格式与学校要求不一致的，以学校为准；学校无要求的，以学院为准。
论文资料袋采用法学院统一资料袋，资料封面填写方法参见法学院网页《毕业论文资料袋填写方法2015修订版》。 

法学双学位、双专业生或辅修专业的同学填写“法学(双学位)”“法学(双专业)”“法学（辅修专业）”。

福州大学法学院

                                 2021年1月
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