福建医科大学自考考试管理平台

考生学位申请操作指南

一、学位申请条件：

应在取得毕业资格（以毕业证书落款日期为准）后的一年内，向我校继续教育学院提出书面学位申请，逾期不予受理。
凡有下列情况之一者，不授予学士学位

1.在学（在籍）期间因考试作弊、论文抄袭、篡改或伪造研究结果（数据）等违背学术诚信者。

2.非学术诚信原因受记过及以上处分，处分未解除者。

英语成绩大于等于60分（或者免考）；学位基础课成绩大于等于65分；学位专业课成绩大于等于65分；毕业论文成绩大于等于60分。
系统具体操作步骤

注册与登陆
打开网址：https://fjydjxjy.mh.chaoxing.com/（使用本系统最佳浏览器为火狐、谷歌chrome，IE9.0以上，360浏览器）。
1.1.1注册

社会考生尚未注册过账号的，选择页面中自考注册，衔接考生直接使用助学点提供的账号密码登陆，社会考生进入注册页面，根据系统注册页面所需填入的信息进行注册，注册完毕后默认会进入个人信息完善界面，请认真填写个人信息，即可进行登陆，如下图所示：
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1.1.2登陆

输入账号，密码和验证码，即可登录平台。账号是准考证号，初始密码是edu@证件号后六位，如下图所示：
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注意：考生填写专业代码及专业，需参照福建省高等教育自学考试考务考籍管理系统-历史成绩查询结果，如下图：

请认真填写准考证和身份证，准考证与福建考试院准考证保持一致，若填写错误，无法授予学士学位，后果自负。
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本表由考生从福建省教育考试院考务考籍管理系统个人页面导出。

专业代码，专业名称和层次对应表（根据申请表进行选择）
	序号
	层次
	专业代码
	专业名称

	1
	专升本
	101101
	护理学

	2
	专升本
	100701
	药学

	3
	本科
	FJ100701
	药学

	4
	本科
	FJ101101
	护理学

	5
	本科
	100805
	药学(独立本科段)

	6
	本科
	100702
	护理学(独立本科段)

	7
	本科
	FK101101
	护理学

	8
	本科
	FK100701
	药学


1.2学位申请（包含“学位成绩录入”和“提交学位申请表”两步）
登陆平台后，在个人空间左侧应用菜单栏，先选择“学位申请”
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1.2.1学位成绩录入：
打开“学位申请”后，进入“学位成绩录入”页面。

将“英语成绩、学位基础课成绩、学位专业课成绩和毕业论文考核成绩”四项成绩均录入保存。
注意！！！

英语如果是免考的，直接上传英语四级以上证书扫描件或全国英语等级考试（PETS）3以上级证书扫描件，成绩栏自动变成免考；如没有上传或伪造证书，将承担相应后果，如果误操作，本应该填写成绩，确上传证明材料，导致无法输入成绩的，可在证明材料栏点击删除材料后即可重新填写成绩。
学位专业课成绩录入点击“录入成绩”，请根据自己的报考的学位专业课程，下拉选择自己的将用于学位申请的学位专业课。
毕业论文成绩录入：请诚信填写，已通过的选择合格
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1.2.2学位申请表：

四项成绩录入完毕后，点击“下一步”会进入“我的学位申请表”页面。
根据平台显示填写学位申请信息，所有信息必填，其中由系统自动生成的信息请务必仔细核对，如有出现错误的信息且个人又无法进行修改的情况，请联系学校工作人员修改。
剩余空白信息填写框，请如实认真填写，其中“论文关键词”需按空格填关键词，每空格填一个，请填写3-5个关键词；“导师姓名”，可填写多个的，请用分号隔开，并上传身份证正反面原件扫描件、本科毕业证书原件扫描件和专业毕业证书原件扫描件，上传的各类原件扫描件要求画面清晰、干净、无杂物，所有信息填写确认无误后，点击“提交”按钮即可完成学位申请，等待审核即可。
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申请表填写注意事项！！！

（1）姓名拼音：默认由系统自动生成，请认真再次检查，是否存在多音字，复姓等生成不准确的情况，可自行再修改（姓名拼音格式规则要求：姓氏首字母大写、空格和名字首字母大写。如：张三三Zhang Sansan）

（2）上传个人照片：上传上传电子版的毕业生照片（供学位注册之用），照片大小高640，宽480, 蓝色底免冠照片,文件大小10-40KB，照片一律为jpg格式 ，注意：因提交照片不合要求，影响报名的由学生自行负责。
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（3）毕业证书编号：请根据自己毕业证书上的证书编号填写
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论文关键词：需按空格填关键词，每空格填一个，请填写3-5个关键词；导师姓名：可填写多个的，请用分号隔开。
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下载学位申请表
学生申请表提交后，进入“我的学位申请表”页面，点击学位申请表即可下载电子版学位申请表直接进行打印，表中学制和平均学分绩点默认为空是属正常，无需在表里再填写任何信息
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注意事项！！！

线上报名后，同步寄出以下材料给学校
学位申请表（一式两份）

身份证复印件（一式一份）（正反面）；

本科及专科毕业证书复印件各一份；

英语成绩免考材料复印件（一份）：（仅英语课程采取免考通过的考生需提供）英语四级笔试成绩425分及以上，或全国公共英语等级考试（PETS）3级笔试以上证书；

纸质标准一寸蓝底证件照（1张）。（纸质相片用于学位证书制作，应与电子相片一致，标准一寸证件照，浅蓝色背景、干净、无破损，纸质版背面用铅笔或圆珠笔写上“准考证号+姓名”并用小纸袋装好，以免损坏）

1.3学位申请报名初审结果和正式授予学士学位结果查看
在“我的学位申请表”中的“初审状态”栏可查看申请材料是否通过初审，初审通过后会进行终审，请耐心等待，终审通过后会在福建医科大学继续教育学院官网（https://www.fjmu.edu.cn/cjxy/）的“自学考试”板块公布获取学士学位证书通知，请及时到校领取。
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常见问题，详见以下链接https://sharewh2.xuexi365.com/share/a007bda1-681b-4223-b3c4-3e9e1ddef7d4?t=3

