附件：
成人教育学院网络学习系统
学生使用说明
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如何完成学习并获得学分                               

提醒：

1、在学习系统页面右上方有功能与帮助，里面列出了一些常见的使用问题，供同学操作时参考。

2、如有技术问题时可以点击在线“客服”与尔雅公司的客服人员取得技术支持。
3、以往成绩查询网站：http://fjmu.tsk.erya100.com/studentLogin
为使同学们在尔雅慕课化学习系统中顺利地学习并获得所选课程的学分，现将具体学习方法和过程作如下说明：

学习课程：
专升本：毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
（48学时）
专科：   马克思主义基本原理概论 （36学时）
学习方法

学校不统一安排上课及考试时间、地点，学生根据自身时间按以下要求的时间内完成学习及考核任务；
上课时间

选中尔雅通识教育网络课程的学生必须在2017年2月20日～5月18日期间登录尔雅通识在线平台进行网络（http://fjmu.benke.chaoxing.com）在线学习及考试，超出规定日期区间后，课程教学将自动结束，未完成学习的学生将不能继续学习该门课程，也无法获得该门课程相应成绩。  

考试时间
学生完成在线学习后可直接进行考试，必须在2017年5月18日之前完成相应网络课程考试，若未能在考试时间完成考试，系统将默认考试成绩为0分。

考核标准
课程考核标准为：在线互动讨论占10%、在线作业答题占40%、在线考试占50%；即：学生在线观看完该课程的所有视频后，在线与同学和老师参与互动讨论后，最高可获得10分；在线回答老师所设置的作业题后，最高可获得40分；在线参与期末考试后，最高可获得50分。（注：系统根据课程的考核标准，以及学生对考核项目的完成情况，自动计算学生的综合得分，从而决定该名学生是否能够获得该门课程的成绩）。
获得成绩
学生在线观看完课程的所有视频、在线将老师所设置的全部作业答完、在线将考试进行答卷后，系统根据所有考核项的完成情况（包括答题的对错），自动计算出该名学生的最终成绩。
如何登陆系统                                      

1、 打开浏览器，在地址栏中输入网站地址，如http://fjmu.benke.chaoxing.com，如下图所示：
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2、用户在上图所示界面中，点击[image: image5.png]


按钮，输入“邮箱/帐号”、“密码”后，即可登录至系统中进行通识课的学习（注：学生首次登录学习系统后，系统会跳转至密码修改的界面，用户需要进行密码和填写其他个人信息，邮箱和联系电话一定要准确，以方便后面的各种通知）。
（1）用户名：通常是指学生的学号。
（2）密码：用户登录系统的密码，用户可在系统中修改登录密码，首次登陆密码123456。
3、登录系统后的主界面默认为“学习空间”操作界面，如下图所示：
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4、用户在上图所示的界面中，可进行如下操作：
（1）设置：可通过点击该链接，进入个人信息、系统登录密码、应用管理及语言的操作界面。

（2）我的课程：可查看自己所选的全部课程、正在学习的课程以及任务进度等内容。
（3）添加课程/添加：可通过点击该链接，进入学校课程、自选课程的相应界面进行选课并报名。即可添加课程成功。（目前只能通过学校教务系统选课才能在尔雅平台学习，得到的学分才认可；自行添加课程学习的学分学校不给认定）
如何修改个人基本资料和登录密码                       

可对当前用户登录系统的密码进行修改操作。
1、 用户在“学习空间”界面中，点击“设置”链接。
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2、 系统界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，可对“基本资料”进行相应的修改。
4、用户在上图所示的界面中，点击“我的头像”选项，界面跳转至如下图所示：[image: image10.png]E=tig)
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5、用户可选择合适的文件，并点击[image: image11.png]RIFEAER



按钮，即可完成对当前登录用户的头像修改操作。
6、用户在上图所示的界面中，点击“密码管理”选项，界面跳转至下图所示：
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7、用户对“旧密码”、“新的密码”、“确认新密码”、“验证码”等内容填写完整后，点击[image: image13.png]


按钮，即可完成对当前登录用户的密码修改操作。
如何查看正在学的课程的进度情况                       

可查看学生正在学习课程的进度情况数据信息。
1、在“学习空间”界面中，单击“我的课程”，进入下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，可以查看到“正在学的课”、“任务进度”。通过点击课程图片或课程名称可进入详细信息查看界面。

如何继续学习正在学的课                               

可对“正在学的课”进行视频的继续学习操作。
1、单击学习空间中“我的课程”选项按钮，进入我的课程操作界面，如下图所示：
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2、用户在上图所示界面中，点击“任务进度未达到100%的课程”的课程图片或课程名称选项，系统跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示界面中，可以进行如下几项操作：

（1）继续学习
点击“继续学习”选项按钮，系统跳转至如下图所示:
（注：学生在观看视频时，必须按照顺序进行视频播放，并且在初次观看视频时，无法进行拖拽播放操作；已观看过的视频可进行重新观看，也可进行拖拽播放操作）。
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在上图界面中，学生处继续观看视频外，还可进行如下几项操作：

· 公网标清与公网高清切换
学生在观看视频时，可进行标清与高清的切换。

· 作业
学生观看完视频后，单击“作业”选项，完成相应章节的作业，可“暂时保存”或“提交作业”。
· 讨论
学生在观看视频时，可单击“讨论”选项，选择章节进行在线发布讨论。如需问老师，则需将[image: image20.png]O Em



勾上，然后单击发布即可。
· 笔记
学生在观看视频时，可单击“笔记”选项，做出与本章节相关的笔记。
· 联系客服
学生有相关疑问时，可通过点击[image: image21.png]8 vrEr



，在线进行咨询。
（2）最新讨论、通知、学生
用户在上图所示界面中，可发布最新讨论，可查看通知、学生等信息，通过点击对应的操作按钮进入详细信息查看界面。

（3）进入讨论区

也可一键式进入讨论区的界面进行讨论。
（4）联系客服

可联系客服，进行在线咨询。

（5）查看课程评价
可查看课程评价，可对课程进行评价。

（6）查看任务点进度情况
可查看到任务点数目和任务点的具体完成情况。

如何查看课程评价及对课程进行评价                     

可查看对某门课程的课程评价，也可对该课程进行评价。
1、在学习空间界面中，单击“课程图片”或“课程名称”选项，系统跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，单击“课程评价”选项，系统跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示界面中，可对课程的“知识量“、“趣味性”、“教师参与”、“课程设计”进行评价，也可输入文字发布对课程的评价。

4、用户在上图所示界面中，单击“课程门户”选项，系统界面会跳转至如下图所示：
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5、用户在上图所示的界面中，可以查看到课程介绍、教师团队、课程性质及要求、参考教材、课程评价、教学资源及课程章节等信息内容。
如何查看任务点及任务点完成情况                       

学生可查看到任务点数目和任务点的具体完成情况。
1、在学习空间界面中，单击“课程图片”或“课程名称”选项，系统界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，可以查看到任务点数目（注：若课程未学完，未完成的任务点以[image: image28.png]


显示，例如有视频和作业2个任务点，在相应章节处会以[image: image29.png]


显示，学生必须观看完本章节的视频并完成相应的作业后，下一集的视频会自动解锁，学生才能观看，否则学生则无法观看下一集视频。若完成课程章节的任务点，系统会自动以[image: image30.png]



显示）。
3、用户在上图所示界面中，单击[image: image31.png]ol



按钮，系统跳转至如下图所示：
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4、用户在上图所示的界面中，可以在“章节任务点”查看到任务数目、任务名、类型、说明、学生完成数、平均完成情况等信息。可以在“学生任务点完成情况”查看到学生姓名、任务点完成数、观看时长、反刍比等信息。
5、用户在上图所示界面中，可单击[image: image33.png]& EsREsEt
..



选项，系统界面会跳转至如下图所示：
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6、用户在上图所示的界面中，可查看某个班级或全部班级的作业得分和完成情况。通过勾选“显示答案”和“显示分数”，并点击对应的操作按钮可进入详细信息查看界面。
如何查看学习统计（统计总览—学生端）                  

可查看学生某门课程的相关指标的学习统计。
1、用户在学习空间界面中，单击“课程图片”或“课程名称”选项，系统跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示界面中，单击“功能导航”选项，功能导航则会展开如下图所示：
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3、用户在上图所示界面中，点击“统计”选项，系统会跳转至如下图所示：
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4、用户在上图所示的界面中，可以查看到访问数、讨论数、当前成绩、访问次数、在线时长、考核办法、学习进度（包括视频、讨论、作业、考试、在线时长）、视频排行榜、任务进度（包括未完成任务和已完成任务）、视频观看时长（包括我的观看时长、平均观看时长、最长观看时长、最短观看时长）及课程相关行为轨迹的详细信息内容。

5、用户在“课程相关行为轨迹”里单击“姓名”。系统界面跳转至如下图所示：
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6、用户在上图所示界面中，可以查看到某个学生的具体学习行为轨迹。
如何下载和观看课程的相关资料                         

可观看和下载课程的相关资料。
1、在学习空间界面中，单击“课程图片”或“课程名称”选项，系统跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，单击导航栏上的“资料”选项，进入资料界面，如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，可通过分别点击“共享资料”、“教材教参”、“推荐视频”链接按钮，进入该资料的图书阅读或视频观看界面。可通过“请输入关键字”进行搜索查询，系统可自动将该门课程下的参考资料显示在下方列表中。
用户也可以“新建文件夹”，通过“本地上传”上传资料。
如何查看课程的相关作业                               

可对正在学的课程的作业，根据不同的状态进行相应的操作，作业的状态可分为待解答、待批阅、已完成、已过期四个状态。作业的类型可分为我的作业、互评作业、典型作业三类。
1、在学习空间界面中，单击“课程图片”或“课程名称”选项，系统跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，单击导航栏上的“作业”选项，界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，可在矩形框中的“按状态”对应的下拉框中选择作业的状态，或输入“关键字”，系统可自动将符合条件的作业数据显示在下方列表中。学生可根据不同的作业状态进行不同的操作。
作业状态：
· 待解答：指学生需要解答老师布置的作业。
· 待批阅：指系统会对已完成的作业进行批阅并给予分数。
· 已完成：指学生已完成且系统已完成批阅的作业。
· 已过期：指已经过期的作业。
作业类型：
· 我的作业：学生正在学的课程的相应作业。
· 互评作业：师生或学生之间相互评价的作业。（能有效的帮助教师及时了解学生学习情况，帮助教师制定有效地教学计划，构建和谐的学习环境让学生得到全面的发展。）
· 典型作业：教师通过对学生作业的了解，选出在某一方面或某几方面表现突出或极具代表性的范例作业。（能够使学生潜移默化地受到评价能力的训练，能够激发学生学习的兴趣。）
4、用户在上图所示的界面中，单击“做作业”链接按钮，界面跳转至如下图所示：
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5、用户在上图所示的界面中，可以对作业进行解答。完成作业后单击“[image: image50.png]Bael



”选项，系统会自动弹出是否确认提交的窗口，提交作业请单击“确定”，否则单击“取消”。 单击 “[image: image51.png]


”选项，系统会自动弹出保存成功的窗口。
如何查看课程的相关考试                               

可对正在学的课程的考试，根据“考试类型”的不同，分为不同的状态，因此所能进行的操作也不同。
1、在学习空间界面中，单击“课程图片”或“课程名称”选项，界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，单击导航栏上的“考试”选项，界面跳转至如下图所示：
[image: image54.png]



3、用户在上图所示的界面中，可在矩形框中的“按状态”对应的下拉框中选择考试的状态，或输入“关键字”，系统可自动将符合条件的考试数据显示在下方列表中。学生可根据不同的考试状态进行不同的操作。
考试状态：
· 待解决：指学生需要完成老师布置的考试。
· 已完成：指学生已完成的考试。
· 待批阅：指系统会对已完成的考试进行批阅并给予分数。
· 已过期：指已过期的考试。
考试类型：
· 我的考试：学生正在学的课程的相应考试。
· 典型试题：指潜藏着广阔的命题引申空间，具有典型意义的试题。
4、用户在上图所示的界面中，单击“查看”链接按钮，界面跳转至如下图所示：
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5、用户在上图所示的界面中，可以查看试卷，也可以单击“试卷导出”选项，将试卷导出。
如何与老师或同学进行讨论                             

在学习课程的过程中，可与学生或老师进行互动交流。
1、在学习空间界面中，单击“课程图片”或“课程名称”选项，界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，单击导航栏上的“讨论”选项，界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，可在矩形框中的下拉框中选择全部讨论或具体班级的讨论，或输入“关键字”，系统可自动将符合条件的讨论显示在下方列表中。
相关的操作说明如下：
· 时间：按日期、时间排序的讨论。
· 答疑：回答学生关于当前所学课程内容的提问。
· 精华：指最精粹、最优秀的讨论。
· 得票：按得票多少排序的讨论。
· 插入话题：插入以“求助”、“讨论”或“通知”形式的话题内容。
· 查看更多帖子：可以查看更多的帖子信息。

如何记录笔记                                         

可以进行个人笔记和课堂笔记的记录。
1、用户在学习空间界面中，点击“报纸”链接。
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2、界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，可通过点击对应的选项按钮进入“个人笔记”、“课堂笔记”的详细操作界面。
· 个人笔记：将标题和内容填写完整后，发布即可。
· 课堂笔记：进入某门课程，对任一章节均可进行笔记记录。
如何查看消息/公告/通知                               

可查看学校或者老师发布的公告通知等信息。
1、用户在学习空间界面中，点击“消息”或[image: image63.png]


链接。
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2、界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，可通过点击对应的选项按钮进入“消息”、“公告”、“通知”的详细操作界面。
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如何退出系统                                         

可退出系统。

1、用户在下图所示的界面中，点击“退出登录”链接。
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2、界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，点击[image: image70.png]


按钮，系统自动跳转至身份验证的界面，输入正确的邮箱/账号、密码后，可重新登录系统。
登录
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